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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

INTRODUCCION

School Pack Infinite, al ser un software para la gestion de la informacion educativa esta planteado bajo lineamientos
tecnolégicos que permiten establecer procesos eficaces y eficientes para la consulta de la informacion.

INGRESO

Para iniciar el proceso de ingreso a School Web ingrese la pagina institucional www.corazonistabogota.com,

dé clic en el Boton CAN Virtual. A continuacion de clic en el boton School web.

a Colegio Corazonista - Bogota

Nuestro Colegio

Aparecera la siguiente pantalla de ingreso a School Web:

COLEGIO CORAZONISTA — BOGOTA, D.C.
Calle 200 60-00 - +57 (1) 668 3360
Www.corazonistabogota.com
Bogotd - Colombia


http://www.corazonistabogota.com/

COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

Ingrese su numero de cédula o documento de identidad y la Contrasefia “1234”; digite a continuacion el
codigo de verificacion para ingreso (caption), emitido en el recuadro y oprima la opcién “ACEPTAR”

RECUPERACION DE CONTRASENA

Al momento de requerir recuperar la contrasefia de ingreso a School web, el procedimiento que debe realizar es
el siguiente:

1. Enla pantalla principal de ingreso seleccione la opcion “Olvido su contrasefia” ubicada en la parte inferior
derecha de la pantalla como lo muestra la imagen:
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

Ingrese al sistema

Documento o usuario
10038747

Contrasena

Cambiar Imagen

Olvido su contrasena

2. La pantalla le solicitara el nimero de documento de identidad y el correo electronico registrado en el
sistema, recuerde verificar la informacién digitada, oprima “Aceptar” a continuacion oprima “regresar al
login” para regresar a la pagina de ingreso.

Recupere su contrasena

Documento o usuario
36719981

Ingrese su correo electronico
carmen.donoso@schoolpackinc.com

Aceptar

= Por favor verifigue nuevamente los datos
registrados.

Regresar al login

3. A su correo electronico llegara una notificacién emitida por el colegio, indicandole cual seré la clave
provisional de ingreso al sistema School Web.
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

Recordar Clave Ingreso Schoolweb  Restiges &=

sacupwaresoft.com 25 oct. (hace 3 dias) o

para mi [=

Estimada(a) MENDOZA MANTILLA MILENA CRISTINA;

La clave de ingreso al sistema e 29MB05ME.

Sieste procadimiznto no ha sido solictado por usted, por favor comuniquese con &l colegio.

Ingrese nuevamente en la pantalla el documento de identidad y la clave notificada en su correo
electrénico, digite a continuacion el codigo de verificacion para ingreso (caption), emitido en el recuadro y
oprima la opcién “ACEPTAR”

ngrese al sistema

Jocumento 0 usuario
£6719981

Contrasena

Aceptar

Olvido su contrasena

4. Notara que el sistema le solicita establecer la nueva contrasefia, por lo tanto, establezca una nueva con
minimo 6 y maximo 8 caracteres y acepte el proceso anteriormente realizado. Procure seguridad en la
complejidad de la clave que asigne, trate de combinar numeros, letras mayusculas, minusculas y signos.
De la complejidad de su clave, depende la seguridad del acceso. No divulgue su clave, no la comparta, ni
la anote de forma insegura.
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

Clave de Ingreso

Contrasefia Nueva

Verificar Contraseia Nueva

« |a nueva clave debe tener minimo 6 caracteres y
maximo 8 caracteres.

VENTANA PRINCIPAL DE SCHOOL WEB

Cuando ingresa a School Web la ventana principal le mostrara:

SCHOOLPACK WEB > @

(P X 0 st MO Ll

‘ - T
SR I — —— —

Bandeja de usuario

Datos consultante

Forarc e

Tewrs

MENU PRINCIPAL
00

Las opciones contenidas en el menu personal le permitiran:

+ PERSONAL:
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’ COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA
|

Bajo parametros de confidencialidad, seguridad e integridad de la informacion este médulo facilita al
padre de familia y responsable financiero del estudiante, realizar los procesos de actualizacion de datos
de manera conjunta.

+ FINANCIERO:
A partir de un entorno visual amigable el padre de familia o responsable econdémico del estudiante podra
visualizar el estado financiero del estudiante actualizado: a partir de la descripcion detallada de su estado
de deuda (descripcion del servicio, valor, mes, valor abonado, intereses, etc.); revision de servicios
asignados, presencia de saldos a favor, generacion online de documentos financieros hasta la realizacién
de pagos totalmente en linea.

+ CONFIGURACION ACADEMICA:
El seguimiento total del padre de familia al proceso académico del estudiante es vital en un sistema

académico formal, por lo tanto, este mddulo brinda al padre de familia la posibilidad de visualizar las
valoraciones obtenidas parcialmente en cada una de las asignaturas y areas relacionadas al grado de
escolaridad del estudiante.

+ BIBLIOTECA:
La investigacion y ampliacion de conocimientos a partir de la utilizacion de recursos de la institucion

educativa es un elemento importante en el proceso cognitivo, por lo tanto, el mddulo de biblioteca facilita
al estudiante y padre de familia verificar el material catalogado bibliograficamente facilitando la reserva de
libros, catalogos, revistas y otros directamente desde su portal de acceso.

+ HELP DESK:
En esta opcidn encontrard un canal de ayuda permanente.

+ CAMBIO DE CONTRASENA:
A partir de una ventana emergente de facil manejo esta funcién permite el cambio periddico de clave de

usuario.

+ SALIR:
Cierra la aplicaciéon School Web

Nota: Las demas funcionalidades, se habilitaran progresivamente, de acuerdo a las necesidades
especificas de la institucion.
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

FUNCIONALIDAD INFORMACION ACADEMICA

Esta funcionalidad les permitira a los padres de familia visualizar toda la informacion correspondiente a:
valoraciones parciales de las diferentes asignaturas relacionadas con el estudiante.

Para acceder a esta informacion seleccione en el panel principal la funcionalidad “informacion académica”.

o Financiero

Q Blenestar
@ Transperte n Help Desk

Biblioteca

-—w

En la ventana emergente seleccione el estudiante motivo de busqueda y oprima la opcidn requerida
segun sea el caso:

| PEREZ FEANANDEZ LAURA SOFIA
TRH

\Visuataaciin Documentae

Saleccions f tipo ¢ documento
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

e NOTAS

Esta opcion le permitira visualizar las valoraciones parciales de cada uno de los estudiantes a partir de un
listado general de asignaturas

geeeeeeel]

Para verificar el detalle de valoracién de cada una de las asignaturas seleccione el icono designado,
ubicado del lado derecho de la linea de cada asignatura

L I
Comun
Gerpul
LR T R LA LU s ywrmsiing Avens
Pt whaervni | )
LE T
Asrgmarrnt [ o]
| Gudege | | Vo)
[
-
[
-
-
-

Una vez seleccione el icono de visualizacién el sistema le generaré en detalle los datos relacionados con la
valoracién del estudiante por periodos a partir del filtro correspondiente.
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

FUNCIONALIDAD PERSONAL

En esta funcionalidad el padre de familia podra realizar la verificacién y actualizacién de la informacién
relacionada con el estudiante y padre consultante.

-
SCHOOLPACK WEB » @

E Aentiin § pastes | [! Peryeral \ [] Frmoern
@ Informmac én academca a BT Berenn

e\l "

@ Bdotecs . Tipan ’ [: ] Helo Dok

Para ello, seleccione el estudiante motivo de consulta y seleccione la opcion correspondiente al proceso
de actualizacion asi:

“Act. Persona” Actualizacion de datos de persona (padre de familia)
“Act. Estudiante” Actualizacion de datos de estudiante
SCHOOLPACK WEB > @ 0o
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

Una vez verificada la informacién modificada seleccione el boton “Actualizar”

SCHOOLPACK WEB > @ )
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FUNCIONALIDAD FINANCIERO

Esta funcionalidad le permitird verificar desde el estado de cuenta (deudas, saldos a favor, servicios
asignados) de cada uno de los estudiantes vinculados al grupo familiar hasta la realizacién del pago en linea
de cada una de las obligaciones financieras relacionadas con la institucion educativa.

SCHODLPACK WEB > qgl

E = | H =
@ Informac én acrdémca . S Mokl
. - - -
o
I’ ' ) .
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e

A partir de las siguientes funciones internas:
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o DEUDA

Esta le permitird verificar el estado financiero a la fecha de la verificacion, para ello seleccione el
estudiante motivo de busqueda y oprima la opcion “deuda”.

SCHOOLPACK WEB

> g
k-2

220 DANIAS 2015 Jabe 3.002.000.00 o3¢ 0,00 1O

il = PENSION 2015~ TR" 2018 Jaae 758.621,00 o.2e c,.00 a
80 TENIS DS CAMPO-2014 2016 Agests 2.002.000.00 0.5 0,00 a
ki ] PATIMAJE VELOC.-2014 2018 Jube 33.000.000.00 c.2e 800 e

Volor Totad Depds § 257 520 00

Encontrara en la parte inferior de la pantalla el estado de deuda, para verificar el detalle de abonos
realizados a dichos cobros seleccione el icono “ver”.

ol S Senewtiy TTE AVSS VRSO0 SURET
SCHOOLPACK WEB > 09
S— #
[==rowosz oA
Cadige: ER=
Grupec i
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&0 Damzas 2018 Jeubo $3.000.200,2¢ -] 8,00 E
g2 = PENSION 2076- TR 201¢€ Jeho Tsa.eat 00 0.3¢ (X~ a
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Vaior Total Deuda § 05 THENE
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e PAGOS EN LINEA

Presenta la posibilidad de verificar los estados pendientes; los pagos pendientes por realizar,
antecedido por una casilla de verificacién donde podra seleccionar el pago que desea realizar; una vez
seleccionado oprima “aceptar’.

Historico de pagos
Historico de pagos por internet A
56644 899216,00 05/10/16 1421 Aprobado 220691135
56205 906410,00 07/09116 09:17 Aprobado 216252066 @
55782 905810,00 09/08/16 08:08 Aprobado 211933487 @
55214 924392,00 08/07/16 10:15 Aprobado 206706705 :@}
56213 9243392,00 08/07/16 10:10 Rechazado 206704735 @
54792 905210,00 08/06/16 13:53 Aprobado 201518597 @

Asi mismo, podré realizar la verificacion del historico de los pagos en linea, con la opcién de “VER” el
comprobante de la transaccion.

S AN
MAT  geeteder
DOCUMENTO BE PASO ELECTRONCD Fouhs de mpronsia 10700 .
Thohet M s Sran
LR 20800
Foihay barn G0 Lo Wt amsins WM N
Fotade @ 1o st ssisin APEZOATA
Cotad Fomamiimrs BANCO AV VRLAS
Nemdew St Adumns p'o lammita S35 POAA CRE TR
R
Vabor Sotet ]
Vaks IVA a0
Cutate 4w ey verveen pagasin
-e e Ak Vaton Sorvce
treae " Xe “ITe e PENSON GRADO T 01
) L 22067800 AMLRGD ORADD T A 1Y 200
sesee N X Mo 00 FUTIOL 228 A DRAZO £° 2010
N 2w *eee O0C OMNCED COMPLETAS POORAD0 1 v
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e SERVICIOS

Esta opcion le permitira al padre de familiar verificar los servicios adquiridos a cada uno de los
estudiantes a nivel financiero.

SCHOOLPACK WEB > . ¥~

Sistema Financiero ﬂ
i Estudiante: SEREZ FERNANDEZ LAURA SOF A -
‘ = Cédigo: 54592
/ ~ Genpa: TRH
&
o

m Pagos en Linea Saldos a Favor Documentos | Servicios | Restumen
Servicios fijos asignades al estudiante

Descripcion del Servicio | Ao Lectivo]
MATRICULA 6'-2016 2016 723.931
PENSION 2016- TR' 2016 758.621

e RESUMEN

Le permite al padre de familia la visualizacién de un consolidado de cobros mes a mes, pagos realizados
a la fecha y saldos a favor

INARANIG MESA MARM, J08E ~l
m O
‘ Pagos on Lines Saldos n favnr Documentoy Resumpn
WAFRAMID MIE LA, NARLA, JOBE
Causacurmy Mowirernios
mml_"".. 2 me —ml:::m-::
PEN. JARLEIN 190,20 AN JARIAN Pl AL n w
PEN. JARCINV »nn ' 0770000 ML) )( PEM IARINN Pl § OMBRTRN RO M
PEN. JARDEN »ma L] 407 790,20 AT 20000 YN JANDIN b LB LLE =L gl
PEN, IOV e 7 40770000 170000 FEM. JARDIN me 8 MO0 RO v
PEN. JARDEN 2 ' 401 .re0.00 31,0000 PEA JARDIN 2w T 1mMsm N e
PEM ARV »n ) 407190, 00 AT e PEM. JARIDWN nnu I 20577500 RC 0
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FUNCIONALIDAD BIBLIOTECA

Esta funcionalidad le permitira al padre de familia verificar el material bibliogréfico realizar el proceso de
reserva en linea libros, catalogos, revistas y otros existentes en el colegio.

SCHOOLPACK WEB > @

il

Una vez ingresa al mddulo de biblioteca el sistema lo registra en la base de datos del colegio como lector
permitiendo la visualizacion del material bibliografico y la reserva del mismo a partir del icono designado
para ese fin.

SCHOOLPACK WEB >~ B¥¥/ @ | 0o
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

El sistema generara una ventana emergente que le informara la disponibilidad del texto a reservar, en caso
de estar disponible seleccione la opcién “ver”, tipo de préstamo (domiciliario) y “aceptar”.

Asignar material
Biblioteca - Reserva Ejemplar
Solicitud

Codigo:

Nombre:

Numoro wentario:
Titulo:

Autor:

Signatur a Topografica: 00477
Serie:

Sala:
Tipo de Prestamo:

CAMBIO DE CONTRASENA

El proceso de cambio de contrasefia periddica lo podra realizar a partir del ingreso de cualquiera de los
mébdulos disponibles en School Web seleccionando el icono destinado para tal fin. (Ubicado en la parte
superior de la ventana)

SCHOOLPACK WEB > @

Codign
Grape:

L
Ustase oo Camurieates

gt teore

Maay  aerw

Al presionarlo emergera una ventana que le solicitara la clave actual, clave nueva y confirmacién de la clave
nueva. Oprima “aceptar” para finalizar el proceso.

Cambio de Clave b4

Cambis de Clave

Hembre Complata

*Clave Betual

*Nueva Clave
*Canfirmacién Nueva Clave

PERET JAK

ES MALRICIO ANDRES

Aceptar
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COLEGIO CORAZONISTA-BOGOTA

SALIR DEL SISTEMA

El proceso para salir de sistema lo podré realizar a partir del ingreso de cualquiera de los mddulos disponibles
en School Web o desde la pagina principal, seleccionando el icono destinado para tal fin. (Ubicado en la parte
superior derecha de la ventana)

SCHOOLPACK WEB > @ — B
Codign
Grape
i ~ ~— |
Lrtate o Comarenntes
M gk 1407 1ECY16 Revivem Mest =
2 phaary ware LTIV Wit Finsd @ z
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